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Checkliste für den Todesfall 
 

Sofort nach Eintritt des Todes: 
 
� Arzt benachrichtigen und nach der Untersuchung vom Arzt den 
Totenschein ausstellen und aushändigen lassen 
 

� Verständigung der wichtigsten Angehörigen 
 

� Falls gewünscht den Pastor/Priester zur Aussegnung verständen 
 

� Wichtige Dokumente suchen und einen Ordner dafür anlegen. 
(Personalausweis, Geburtsurkunde, Heiratsurkunde, Stammbuch, 
Scheidungsurteil …) 
 

Nächste wichtige Schritte: 
 
� Bestatter kontaktieren – Sie erreichen uns jederzeit unter 02351/90 8 90 
 

� Wichtige Verträge suchen. (Bestattungswünsche, Lebens- oder Sterbegeld-
versicherungen, Vorsorgevertrag beim Bestatter, Vorsorgevertrag der Grab-
pflege, Organspende, Testament usw.) 
 

� Beratungsgespräch mit uns zur Bestattung. Hier wird in der Regel die 
Bestattungsart, Sarg/Urne, Bekleidung, Abschiednahme, die Trauerfeier, 
Blumen, Traueranzeige/Trauerkarten usw. besprochen. 
 

� Abholung am Sterbeort, hygienische Versorgung und Ankleiden, Über-
führung zur Unterstellung 
 

� Evtl. Aufbahrung beim Bestatter, auf dem Friedhof oder zu Hause (zu 
Hause bis 36 Stunden nach Todeseintritt gesetzlich erlaubt) 
 

Weiterhin wichtig: 
 
� Standesamt benachrichtigen/Sterbeurkunden besorgen 
 

� Arbeitgeber informieren 
 

� Meldung/Abmeldung an Krankenkassen, Lebens-, Sterbegeld- oder 
Unfallversicherung 
 

� Weitere Verwandte, Freunde und Bekannte informieren 
 

� Wohnung/Haustiere versorgen, evtl. Gas, Strom, Wasser abstellen 
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� Auswahl von Friedhof oder der Grabstelle auf dem Friedhof (Details hierzu 
werden üblicherweise mit uns im Beratungsgespräch erläutert) 
 

� Terminabsprachen zur Bestattung (mit Friedhof, Pastor/Priester/Redner, 
Krematorium, Organist, Florist, Gaststätte usw.) 
 

� Trauergespräch mit Pastor/Priester/Redner für den Inhalt der Trauerrede 
 

� Persönliche Dinge im Krankenhaus abholen, Zimmer im Pflegeheim leeren 
 

� Traueranzeige aufgeben und/oder Trauerkarten versenden 
 

� Blumenschmuck für Sarg/Urne/Trauerhalle/Grab bestellen 
 

� Gaststätte für das Beerdigungskaffee reservieren 
 

� Erbschein am Amtsgericht beantragen oder Anwalt damit beauftragen 
 

� Ggf. Antrag beim Sozialamt auf Kostenübernahme/Kostenzuschuss stellen 
 

� Kündigung von laufenden Verträgen wie Miete, Strom, Telefon, Abos, 
Mitgliedschaften 
 

� Abmelden bei: Krankenkasse, Rentenkasse, Versicherungen, Behörden, 
Finanzamt (KFZ), Steuern, Banken, Post 
 

� Rentenfortzahlung an den Ehepartner beantragen (Witwen-/Witwerrente) 
 

� Danksagungsanzeige aufgeben und/oder Danksagungskarten verschicken 
 

� Akte mit wichtigen Dokumenten anlegen (Sterbeurkunde, Grabpflege, 
Abrechnungen, Friedhofs/Grabdokumente …) 
 

� Räumen der Wohnung 
 

� Nach Erhalt des Erbscheins das Testament eröffnen lassen 
 

� Ggf. Grab aufräumen, Grabgestaltung/Grabpflege organisieren 
 

� Ggf. Grabstein, Grabeinfassung, Steinmetz beauftragen 
 
 
 
Viele Posten der Liste können wir Ihnen abnehmen oder stehen Ihnen gerne 
mit Rat und Tat hilfreich zur Seite. 
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